关于做好开学各项教学准备的通知
各教学系部：
返校学生2月27日开始上课，请各系做好下列教学准备工作：
1.2月26日上午到教务处综合科（新校区行政楼210）于薇老师处领取粉笔、板擦、教室日志、听课记录；调试好本部门教室中电脑等教学设备，搞好班级卫生。
2.做好实训室、实验室安全检查，室内卫生、教学仪器设备调试等工作。
3.采用流动教室排课，提高理实一体化实训室的利用率。从系统中导出各教室课表在2月27日前完成张贴，上课时间、地点通知任课教师和学生，确保良好的教学秩序。
4.2月25、26日两天时间将教材发到学生和任课老师手中，确保学生上课前教材到位。
5.各系部教师在开学一周内完成下个学期智慧教学平台课程建设。各教学系部教学副主任进行教学日历审核，并检查任课教师的教学准备情况，每位教师必须有纸质版教案等教学材料以备升本专家组检查。
[bookmark: _GoBack]6.风速平台课表同步已完成，可以设计课程和上传资源。因部分系还未完成排课，排课调整课表后可能会导致相应教师上传的资源被格式化，请各位科长及教师及时关注。另外各系排完课后记得在排课管理中进行配课，否则课堂中会没有学生。
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